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APRESENTACAO

Este Manual destina-se a orientar de forma geral os procedimentos de
aproveitamento de disciplinas.

No Extraordinario Aproveitamento, o discente devera encaminhar seu
pleito devidamente instruido ao Colegiado de Curso, via processo
administrativo. Quanto aos pedidos de Aproveitamento de Disciplina, a
solicitagdo, acompanhamento, andlise e conclusao do processo serao
protocolados por meio de funcionalidade no SIGAA.

No ambito da Universidade Federal Rural do Semi-Arido (UFERSA),
os aproveitamentos de disciplinas se dao nos moldes da Resolucao

CONSEPE/UFERSA n° 004/2014.

Nas proximas paginas, vocé encontrara instrugdes sobre quem pode
solicitar, quais documentos apresentar, como funciona o fluxo no SIGAA
e quais prazos observar. O objetivo € garantir que o processo seja

transparente, padronizado e eficaz.
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https://documentos.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/79/arquivos/consepe/2014/RESOLUCOES/RESOLUCAO.CONSEPE.004.2014.pdf
https://documentos.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/79/arquivos/consepe/2014/RESOLUCOES/RESOLUCAO.CONSEPE.004.2014.pdf

BASE LEGAL E DEFINICOES

A Resolucao CONSEPE/UFERSA n° 004/2014, nos artigos 2° e 6°, versa

sobre o aproveitamento de disciplinas regular e extraordinario.

APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS: integralizacio de componentes

cursados em outra IES, mediante analise de equivaléncia.

Conforme art. 22 da Resolucao CONSEPE/UFERSA n° 004/2014, “sera
facultado ao aluno de graduacao requerer o aproveitamento de disciplinas
cursadas antes do ultimo ingresso no curso da UFERSA realizadas em outra

Institui¢ao de Ensino Superior — IES em nivel de graduagao”.

EXTRAORDINARIO APROVEITAMENTO: modalidade fundamentada em

notorio saber, observando as condicoes normativas.

O art. 6° da Resolugado CONSEPE/UFERSA n° 004/2014 esclarece que “o
extraordindrio aproveitamento de disciplinas se destina ao discente
regularmente matriculado no curso de graduagao que, verificado seu notorio

saber, podera ser dispensado da disciplina objeto de avaliagao”.
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https://documentos.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/79/arquivos/consepe/2014/RESOLUCOES/RESOLUCAO.CONSEPE.004.2014.pdf

REQUISITOS PARA SOLICITAGCAO E PRAZOS
EXTRAORDINARIO APROVEITAMENTO

® Requisitos:
- Estar regularmente matriculado em curso de graduacao da UFERSA,

com vinculo ATIVO.

e Documentos necessirios:

- Documentos comprobatdrios que certifiquem o notdrio saber.
Observagao: O Colegiado de Curso, se julgar necessario, podera
solicitar documentagao comprobatoria especifica e/ou uma avaliagdo

por banca examinadora.

e Prazos:
Solicitacao: até 10 (dez) dias tuteis do inicio do semestre letivo.
Anadlise: submetida ao calenddrio de reunides e especificidades do

Colegiado de Curso.
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APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

e Requisitos:

- Estar regularmente matriculado em curso de graduacao da UFERSA,
com vinculo ATIVO; e

- Possuir disciplina cursada e aprovada em outra Instituigao de Ensino

Superior (IES), antes do ultimo ingresso no curso da UFERSA.

e Documentos necessarios:

- Historico académico autenticado pela instituicdo de origem, que
especifique a denominagao da disciplina, respectiva carga hordria total,
nota e frequéncia obtida;

- Reconhecimento do curso ou autorizacao de funcionamento do curso
de origem, caso essa informagao nao conste no historico;

- Programa do componente cursado, autenticado pela institui¢ao de
origem,;

Observacgao: Se cursado em uma instituicao estrangeira, os documentos
deverao estar acompanhados das respectivas tradugdes oficiais em

lingua portuguesa.
e Prazos:

Solicitagao: conforme Calendario Académico do semestre vigente.

Anadlise docente: até 7 (sete) dias titeis ap0s o recebimento.
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CRITERIOS DE ANALISE E DEFERIMENTO
EXTRAORDINARIO APROVEITAMENTO

e Nao podem ser superiores a 5% da carga horaria total do curso.

e As disciplinas de Estagio Curricular Supervisionado e TCC ndo sao
passiveis de extraordinario aproveitamento, assim como disciplina
com reprovagao.

e O discente devera encaminhar seu pleito devidamente instruido ao

Colegiado de Curso.

APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

e Equivaléncia minima de 75% da carga horaria.

e Equivaléncia minima de 80% do contetdo.

e Possibilidade de plano de complementacdo de topicos a critério do
docente.

e O discente pode ter cursado a disciplina tanto em institui¢des publicas
ou privadas, estrangeiras ou nacionais, em nivel de graduacao, sendo

requisito a obrigatoriedade de reconhecimento e autorizagao do MEC.

ATENCAO!

Somente serdo aceitos documentos autenticados ou com autenticacio eletronica
verificdvel e recomenda-se atencdo ao correto preenchimento dos formuldrios e aos
prazos.
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ORIENTACOES GERAIS AOS DISCENTES

EXTRAORDINARIO APROVEITAMENTO

O discente devera submeter seu pleito devidamente instruido, com
documentos comprobatorios que certifiquem o notorio saber, ao Colegiado
de Curso.

O Colegiado de Curso, nos termos do art. 1° da Resolucao
CONSEPE/UFERSA n° 004/2017, “é o O¢rgao primario de fungao

normativa, consultiva e deliberativa nas estratégias didatico-cientificas e
pedagodgicas do respectivo curso de graduacao da Universidade Federal
Rural do Semi-Arido”.

A solicitacao deve ocorrer em até 10 (dez) dias tuteis do inicio do
semestre letivo.

Para abertura de processos administrativos direcionados ao Colegiado
de Curso, o discente devera enviar o requerimento - devidamente
preenchido e assinado, bem como toda a documentagdo necessaria, para a
Divisao de Arquivo e Protocolo (DIAP), por meio do endereco eletronico

protocolo@ufersa.edu.br. No escopo do e-mail, o discente devera informar o

nome completo, nimero de matricula, curso, e a unidade de destino, que
nesse caso € a Coordenacao do Curso, a qual submetera a solicitagao ao
Colegiado de Curso.

A primeira pagina do arquivo da documentagdo devera ser o

requerimento ou documento similar. A documentacao devera ser em
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https://documentos.ufersa.edu.br/wp-content/uploads/sites/79/2018/07/004-alterada-em-julho-2018.pdf
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formato PDF, em um tnico arquivo, com limite maximo de 25 Megabytes
(MB). Caso o arquivo ultrapasse, serd necessario que o restante da
documentacao seja enviado em outro arquivo, respeitando o limite maximo
estabelecido por arquivo.

Os documentos que estiverem em desacordo com os normativos ou
procedimentos da DIAP/PROAD serao restituidos, via e-mail, ao
interessado, até mesmo os arquivos ilegiveis.

Apds recebimento do processo, a Coordenagao do Curso submeterd a
solicitacao ao Colegiado de Curso, o qual, se julgar necessario para andlise
do pedido, poderd solicitar documentagdao comprobatdria especifica e/ou

uma avaliagao por banca examinadora.
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MANUAL DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS: ORIENTACOES GERAIS

APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

O aproveitamento de disciplinas deve ser solicitado por meio do

SIGAA (https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/) =» Portal do Discente =» Ensino

=>» Aproveitamento de Disciplinas Externas =» Solicitar Aproveitamento de

Disciplina.

Figura 1 — Acesso ao Portal do Discente

PORTAIS

[Portal do Docente | Portal do Discente | Portal Coord. |
Lato Sensu
Porta Coord Portal Coord. [Portal C Coord Pélo
Stricto Sensu Gradua(;ao
Po rtal do Tutor
Portal da Reitoria |

" Portal Coord.

Relatérios de
Gestao

Ensino Rede
Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).

Para solicitar aproveitamento de disciplinas, o discente devera
comprovar, através do histérico escolar e dos programas de disciplinas, os

conteudos e a carga hordria cursada na instituicao de origem.
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Figura 2 — Solicitagao de aproveitamento de disciplinas

@%Ensino ('; Pesquisa ¥ Extensio £ Acdes de Ensino ; Monitoria EBiinoteca :, Bolsas Ej Estdgio 3
B Consultar Minhas Notas

Consultar Indices Académicos

Calculo de Indices Académicos (NOVO)
ﬁ Emitir Atestado de Matricula

Emitir Atestado de Matricula para Periodo Suplementar

Emitir Historico
Emitir Declaragdo de Vinculo

Impressdo de Diploma Digital

Solicitar Equivaléncias de Disciplinas

-

Aproveitamento de Disciplinas Externas 4 Solicitar Aproveitamento de Disciplina

Mudanca de Estrutura Curricular

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2025).

Os prazos para solicitacdo do aproveitamento sao estabelecidos através

do calendario académico, disponivel em _https://prograd.ufersa.edu.br |

Calendarios Académicos.

As disciplinas em que o discente estiver matriculado s poderdo ser

solicitadas nos primeiros 05 (cinco) dias do semestre letivo.

Figura 3 — Formuldrio de solicitagao de aproveitamento de disciplinas

PorTAL D0 D1SceNTE > SoLicITAR APROVEITAMENTO DE DIscipLina

RESOLUC, 2
Estabelece normas sobre o aproveitamento de disciplinas na UFERSA

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE APROVEITAMENTO DE DIscIpLINA

Discente:

Componente Curricular I ®: Nenhum componente curricular selecionado para aproveitamento.
Sigla da instituicdo de origem:

Reconhecimento do curso de origem ():
Historico da Instituicdo de Origem (J): | Escolher arq?wo " Nenhum arquivo selecionada

Comprovagoes Q Nenhuma comprovagao informada.

DECLARO ESTAR CIENTE DO COMPROMISSO EM HOMOLOGAR TODA A DOCUMENTAGAO NA SECRETARIA DO
DEPARTAMENTO RESPONSAVEL PELA DISCIPLINA.

Cancelar

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).
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O formuldrio devera ser preenchido com as informagdes contidas no
historico escolar do curso de origem. No campo das comprovagdes deverao
ser inseridos os programas das disciplinas cursadas.

As disciplinas podem ter sido cursadas tanto em instituigdes publicas
ou privadas, estrangeiras ou nacionais, em nivel de graduacdo, sendo
requisito a obrigatoriedade de reconhecimento e autorizagao do MEC.

O discente podera inserir mais de uma comprovagao para O
aproveitamento de uma tnica disciplina na UFERSA. A nota final sera a
média aritmética de todas as comprovacgdes.

Ressalta-se que, se cursado em wuma instituicdo estrangeira, os
documentos deverao estar acompanhados das respectivas tradugoes oficiais

em lingua portuguesa.

Figura 4 — Buscar disciplina

Curriculo: ENGENHARIA CIVIL
Campus: MOSSORO - Turno: Matutino e Vespertino

COMPONENTES CURRICULARES PARA APROVEITAMENTO
39 Semestre

Codigo Disciplina

INTRODUCAO AS FUNCOES DE VARIAS VARIAVELS

EXAO117 (1200122)

5° Semestre
Codigo Disciplina

ACS0595 ADMINISTRACAO E EMPREENDEDORISMO
8° Semestre

Cédigo Disciplina

AMB1064 ESTRUTURAS DE ACO

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).
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A disciplina a ser aproveitada devera constar na Estrutura Curricular.
Nao sera permitido solicitar aproveitamento de disciplinas que nao sejam

ofertadas pelo curso em que o discente estiver matriculado.

Figura 5 — Enviar solicitacdo para homologacao

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Discente
Componente Curricular |* EXAQ117 - INTRODUCAD AS FUNCOES DE VARIAS VARIAVELS (1200122) - CH: 60
Arquivo do Historico Memorando Eletrdnico - SIPAC (1).pdf of

Disciplina | Cargakoréria | Nota | Ano/Periodo | Opgdes

a, Meteriais de Construcao
v Arquivo: Memorando Eletrdnico - SIPAC (1).pdf

Total da carga horaria e media das nohs:l 60 10.0

Comprovagoes 60 100 2017.2 ]

DECLARO ESTAR CIENTE DO COMPROMISSO EM HOMOLOGAR TODA A DOCUMENTACAO NA SECRETARIA DO CENTRO RESPONSAVEL PELO

CURSO.
‘ Enviar Solictacao]  Canceler

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).

Apds o discente submeter, via SIGAA, a documentagao para
aproveitamento, a solicitacdao é direcionada ao Departamento, ao qual a
disciplina estd vinculada. Caberd a Secretaria do Departamento realizar a
conferéncia das informagOes inseridas, homologar os pedidos de
aproveitamento e proceder com o encaminhamento do pedido a um docente
vinculado a disciplina. Em caso de disciplina eventualmente sem docente
vinculado, a Chefia de Departamento podera encaminhar o pedido a
qualquer docente da UFERSA, inclusive de outros campi, competente para a

analise.
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Os status das solicitagdes de aproveitamento de disciplinas serao

acompanhados através do SIGAA:

Figura 6 — Acompanhar solicitagdes

Sou1ciracors pr Aproveitaminto ot Discieuinas (20)

Componente Curricular Data da icitaca Si a Historico Opgoes
ACS0252 - CONTABILIDADE INTRODUTORIA (1200623) - 60 25/04/2019 - 22:50 INDEFERIDA 6 3 0
PARECERES

Data da Data do . =

Distribuigio  Pa i Responsavel Parecer Observacoes

A ementa e os conteldos da disciplina Ja cursada, ndo atendem com propriedade aos requisitos da disciplina de

26/04/2019 29/04/2019 INDEFERIDO Contabflidade Introdutoria, zlém do mals, a Contabllidade sofreu algumas modificagdes apos esse periodo

10:56 09:46 principalmente com o advento dos CPCs. Acredito ser necessério a discente cursar a disciplina, tendo em vista a
base da mesma para o andamento do curso como um todo,

Campanenta Curricular Nata da SolicitaciAo Situacaa Histarien Opcoes
ACS0409 - DIREITO EMPRESARIAL (1200759) - 60 07/05/2019 - 15:13 DEFERIDA 5 «
Componente Curricular Data da Solicitagdo Situagio Histérico Opgoes
ACS0694 - EMPREENDEDORISMO - 30 10/05/2019 - 15:10 SUBMETIDA 9 7 ¢
Componente Curricular Data da Solicitacio Situacio Histérico Opgdes
ACS0691 - PLANEJAMENTO ESTRATEGICO - 30 10/05/2019 - 15:47 ENCAMINHADA o ©
Componente Curricular Data da Solicitagao Situagao Historico Opcoes
ACS0273 - ETICA E LEGISLACAQ PROFISSIONAL (1200646) - 30 07/05/2019 - 15:34 Rtk b3 b «

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).

A situacao das solicitacOes € classificada como:

Submetida: aguardando homologacao pela  Secretaria do
Departamento;

Encaminhada: a Secretaria homologou e enviou para o docente
analisar;

Deferida: aproveitamento deferido e disciplina constando no historico
académico com a situagao cumpriu;

Indeferida: aproveitamento indeferido, com justificativa do
indeferimento acessivel ao clicar no icone © H

Pendente de complementacdo: consultar, junto ao docente, plano de

complementacdo a ser realizado.
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As andlises quanto aos aproveitamentos de componentes curriculares
sao realizadas por qualquer docente competente na drea objeto, a critério do

Departamento, ao qual a disciplina esta vinculada.
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MANUAL DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS: ORIENTACOES GERAIS

ORIENTACOES GERAIS AOS SECRETARIOS
DE DEPARTAMENTO

As solicitacoes de aproveitamento devem ser acessadas por meio do

SIGAA (https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/) =» Portal Coordenador de
Graduagao = Aluno =» Encaminhar Solicitacdes de Aproveitamento de

Disciplina.
Figura 7 — Acesso ao Portal de Coordenador de Graduagao

» 3 8
—
Lato Sensu
8 8§ &

* Portal Coord. Portal Coord.
Stricto Sensu Graduagao

®

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).

Para verificar e encaminhar as solicitacoes de aproveitamento de
disciplinas, a Secretaria do Departamento devera acessar o SIGAA no Portal

de Coordenador de Graduacgdao. O acesso ao Portal de Coordenador de

Atualizado em setembro de 2025. Pégina 18 de 27.
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Graduagao, assim como a funcionalidade para encaminhar solicitagdes de
aproveitamento de disciplina, esta disponivel por meio do vinculo de

Secretario da Coordenacao de Curso.

Figura 8 — Acesso as solicitagoes

{: Aluno  Turmas Relatérios “4 Consultas | % Estagio
| Consulta ;-\vangada - : .
Atualizar Dados Pessoais
Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes
Discente com NEE »

1* Exportar Planilha de Notas do Semestre

Encaminhar Solicitagoes de Aproveitamento de Disciplina

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).

A Secretaria do Departamento consultara as solicitagdes enviadas pelos
discentes através dos filtros de busca disponiveis no SIGAA, quais sejam:

matricula do discente, ano/periodo, curso, departamento e situagao da

solicitagao.

Figura 9 — Buscar solicitagdes

PORTAL DO COORDENADOR > LISTAGEM DE SOLIC[TAgﬁES DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

RESOLUGAQ CONSEPE/UFERSA N° 00412014
Estabelece normas sobre o aproveitamento de disciplinas na UFERSA

BUSCAR SOLICITAGOES DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

Matricula do Discente:
Ano/Periodo:
Curso: -- SELECIONE UM CURSQ -- v
Departamento: | -- SELECIONE -- v
Situacdo: ¥
Consulte por mais de um pardmetro para diminuir o tempo de busca.

Buscar Solicitagies Cancelar

Portal do Coordenador

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2025).
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Se necessdrio, quando a documentagdo anexada a solicitagdo ndo
apresentar verificacao digital ou por pedido da Secretaria do Departamento,
o discente devera apresentar a documentagao necessaria para conferéncia
das informagdes inseridas no SIGAA. Se aplicavel, o encaminhamento das

solicitagoes somente sera realizado apds a confirmacao dessas informacgoes.

Figura 10 — Indeferir solicitacdo de aproveitamento de disciplina

X
Discente:
Curso: CIENCIAS CONTABEIS
Campus: MOSSORO
Turno: Noturno
Componente Curricular: ACS0694 - EMPREENDEDORISMO - CH: 30
Parecer: INDEFERIR

Indeferir Solicitacdo Cancelar

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).

Apos a andlise das informagdes e dos documentos inseridos pelo
discente no momento da solicitagdo, o secretario podera indeferir o pedido
caso haja alguma incompatibilidade. Quando do indeferimento, devera ser
informado o motivo para ciéncia do discente.

As solicitacbes enviadas ao secretario ficarao com situacao
SUBMETIDA até o seu encaminhamento para o docente que analisara o

pedido.
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Figura 11 — Solicitagdes submetidas

BUSCAR SOLICITACOES DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

Matricula do Discente:
Ano/Periodo:
Curso: - SELECIONE UM CURSO -- v
Departamento: - SELECIONE -- &l

status: §SURMFTIDA | -/

Buscar Solicitaghes  Cancelar

SOLICITACOES DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS (1)

Discente Componente Curricular Data | Situagio | Operagdes
Nome: INTRODUCAQ AS FUNCOES DE VARIAS VARIAVEIS (1200122) 13/02/2019
Cédigo: EXAD117 s | SveMeTon | B (3 B °
Carga Horaria: 60 i

¢£ | Historico anexado I ™ | Visualizar comprovag¢oes |

le Cancelar solicitagao I » | Encaminhar solicitagao | Q lvisuallzar pareceres

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).

Ap0s o recebimento do pedido de aproveitamento e encaminhamento
ao docente, a Secretaria do Departamento comunicara ao respectivo docente
para que, no prazo maximo de 07 (sete) dias uteis, a contar da ciéncia,

analisem e emitam o parecer inerente a solicitagao de aproveitamento.

Figura 12 — Encaminhamento da solicitacao ao docente

ENCAMINHAR SOLICITAGCAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Discente:

Componente Curricular: EXA0117 - INTRODUCAO AS FUNCOES DE VARIAS VARIAVEIS (1200122) - CH: 60

Docente e A Atendidos

ANTONIO A —
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS NATURAIS, 0 0
MATEMATICA E ESTATISTICA

Encaminhar para: FABRICIO
DEPARTAMENTO DE CI_éNCIAs NATURAIS, 0 0
MATEMATICA E ESTATISTICA
JACKSON .
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS NATURAIS, 0 0
MATEMATICA E ESTATISTICA =

Encaminhar Cancelar

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).
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No envio da solicitagdo, aparecerao os docentes cadastrados na

disciplina, com turmas sendo ofertada no semestre letivo vigente.

Figura 13 — Encaminhar disciplina ndo ofertada no semestre

ENCAMINHAR SO1 ICITACI_\O DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA
Discente: ’
Componente Curricular: ACS0803 - CONSULTORIA ORGANIZACIONAL - CH: 60

N30 existem turmas abertas com esta disciplina ou equivalentes
Encaminhar para: neste semestre. Entre em contato com o chefe do departamento para
que ele realize 2 distribuicdo.

Cancelar Encaminhar

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).

Em caso de nao haver turma sendo ofertada no semestre letivo ou de
nao haver docente cadastrado na disciplina, deve-se notificar a chefia do

Departamento para que proceda com a indicagao do docente que analisara o

pedido.

Figura 14 — Encaminhamento para docente indicado

ENCAMINHAR SOLICITACI-\O DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Discente:
Componente Curricular: ACS0579 - COMUNICACAO EMPRESARIAL - CH: 60
Encaminhar para:

Cancelar Encaminhar

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).

A chefia do Departamento ou secretario do Curso devera consultar e
encaminhar para um docente da UFERSA que esteja apto a analisar a

solicitacao.
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ORIENTACOES GERAIS AOS DOCENTES

As solicitacoes de aproveitamento devem ser acessadas por meio do

SIGAA (https://sigaa.ufersa.edu.br/sigaa/) = Portal do Docente =» Ensino =»

Analisar Solicitagdes de Aproveitamento de Disciplinas.

Figura 15 — Acesso ao Portal do Docente

Portal do Docente | Portal do Discente

L
&

Pals

SE
LOOrd

nslo Rede'
Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).

Apds o encaminhamento da solicitagio, o docente receberd uma
notificagao o informando que ha solicitagao de aproveitamento pendente de

analise.

Figura 16 — Analisar solicitagoes

& Ensino o Pesquisa ¥ Extensdo W Acbes Integradas = C

Orientacdo Académica - Graduac@o »
Orientagoes Pos-Graduacgao »
14 Estégios N

Analisar Solicitacoes de Aproveitamento de Disciplinas

PAP »

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).
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Os docentes serao comunicados via e-mail sobre o encaminhamento
dos pedidos de aproveitamento de disciplinas a serem analisados. As
solicitacdes deverao ser atendidas em prazo maximo de 07 (sete) dias apos o

recebimento da notificagao.

Figura 17 — Buscar solicitagdes encaminhadas

BuscAn SOLICITACOLS DE APROVELIAMENTO OF DISCIPLINAY

Matricula do Discente: |
Status: | ENCAMINRADA v
B e FERIDA
INDEFERIDN )
PR rencente o connenannrcio (GG
Discante Componente Curricular Data Situsgio Operaies
Nore “3?]5“ PLANELAVENTO MERCADOLOGICO 10
AGRONEGOCIO 04705019 ~ -
Codigo: /CS)30 gy AL § T B [ D

Carga Morarin: 50

46 l Histérico anexado I : [VIsuallzar comprovagdes ]

‘ [Dwolv.r para redistribuigao ] | I Emitir parecer ] «© IVisualizar pareceres

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).

Para atendimento das solicitacoes recebidas, o docente devera buscar
pelo status de encaminhada. Em seguida, analisar o processo e emitir o

parecer.

Figura 18 — Devolver para redistribuigao

DEVOLUCAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA PARA
REDISTRIBUICAO

Discente:
Curso: INTERDISCIPLINAR EM CIENCIA E TECNOLOGIA,
Campus: MOSSORO
Turmo: Noturmo
Componente Curricular: AMBO301 - INSTALACOES ELETRICAS (1200343) - CH: 60

Justificativa da
devolugio:

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).
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Quando inapto ou impossibilitado de analisar o pedido, o docente

devera devolvé-lo para redistribuicao, informando uma justificativa pelo

nao atendimento da solicitacao.

Figura 19 — Complementagao

SOLICITACOES DE APROVELTANENTO DE Disciruinas (1)
Sitwacao Operagbes

Discente Componente Curricular Data
Nome: INSTALACOES ELETRICAS
(1200343) 21/05/2019 ENDENTE D > B
Cddigo: AMBO301 15:30 MPLEMENTACAS ° LU °
Carga Hordria: 60

Fonte: UFERSA/SIGAA, captura de tela institucional (2019).

Em caso de necessidade de complementacao, devera ser informado, de
forma clara, o plano de complementacdo no campo Justificativa. Apos o

prazo dado para realizacdo da complementacdo, o docente devera informar

o parecer final, se deferido ou indeferido.
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CANAIS DE ATENDIMENTO E INFORMAGCOES

e SIGAA (Portal do Discente/Portal do Docente/Portal
Coordenador de Graduagao): registro de solicitagdo, andlises e
acompanhamento 24h.

e Divisio de Registro Académico (DRA/PROGRAD):
atendimento presencial, em dias uteis, por telefone (84) 3317-8234 ou por

meio do endereco eletronico dra@ufersa.edu.br;

e Setores de Registro Académico (Campi Angicos, Caraubas e
Pau dos Ferros): atendimento presencial, em dias uteis, por telefone ou por

meio do endereco eletronico, a saber:

Campus Angicos - Telefone: (84) 3317-8501 / E-mail: sra.angicos@ufersa.edu.br

Campus Caratibas - Telefone: (84) 3317-3050 / E-mail: sra.caraubas@ufersa.edu.br

Campus Pau dos Ferros - Telefone: (84) 3317-4001 / E-mail: sra.pdf@ufersa.edu.br

e Divisao de Arquivo e Protocolo (DIAP/PROAD), através do
telefone é (84) 3317-8249 ou do e-mail protocolo@ufersa.edu.br;

e Coordenacao do Curso, cujos contatos estao disponiveis no site
institucional do respectivo curso, com acesso por meio do link

https://ufersa.edu.br/cursosgraduacao/.

e Departamentos Académicos, por meio dos contatos

disponibilizados no site institucional do respectivo departamento, com

acesso através do link https://ufersa.edu.br/departamentos/.
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DISPOSICOES FINAIS

Orientamos a leitura da Resolucao CONSEPE/UFERSA n° 004/2014

aos discentes, secretdrios ou responsaveis pela homologacao das solicitagoes
e docentes, para ciéncia das normas sobre aproveitamento de disciplinas na
UFERSA.

Somente deverado ser aceitos documentos autenticados pela institui¢ao
de ensino superior de origem ou com autenticacao eletronica. Contudo, se
necessario, quando a documentagao anexada a solicitacdo nao apresentar
verificagao digital ou por pedido da Secretaria do Departamento, Colegiado
de Curso ou do docente, o discente deverd apresentar a documentacao
necessaria para conferéncia das informagoes inseridas no SIGAA. Nesse
caso, o encaminhamento das solicitacdes somente serd realizado apds a
confirmacao dessas informacoes.

Aos discentes, orientamos que observem o preenchimento correto do
formuldrio de solicitagdo. As informagdes com relacao ao ano/periodo, carga
horaria, nota e nome da disciplina cursada deverao estar de acordo com a

documentagao anexada.
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