MANUAL DE
APROVEITAMENTO
DE DISCIPLINAS

ORIENTACOES GERAIS




Prezados,

Este Manual destina-se a orientar de forma geral os procedimentos de
aproveitamento de disciplinas. A solicitacdo, acompanhamento, andlise e
conclusdo do processo serdo protocolados através de funcionalidade no SIGAA.
Estes aproveitamentos de disciplinas se ddo nos moldes da RESOLUCAO/CONSEPE
N °004/2014.

De acordo com a RESOLUCAO/CONSEPE N ° 004/2014 em seu Art. 2°, “Serd
facultado ao aluno de graduacdo requerer o aproveitamento de disciplinas
cursadas antes do Ultimo ingresso no curso da UFERSA realizadas em outra
Instituicdo de Ensino Superior — IES em nivel de graduacdo”.

Extraordindrio aproveitamento

O Discente também poderd requerer o Extraordindrio aproveitamento de
disciplinas, seguindo os critérios descritos na RESOLUCAO/CONSEPE N ° 004/2014,
em seu Art. 6°, "O exfraordindrio aproveitamento de disciplinas se destina ao
estudante regularmente matriculado no curso de graduacdo que, verificado seu
notdrio saber, poderd ser dispensado da disciplina objeto de avaliacdo”.

e Nado podem ser superiores a 5% da carga hordria total do curso.

e As disciplinas de Estagio Curricular Supervisionado e TCC ndo podem ser
passiveis de extraordindrio aproveitamento, assim como disciplina com
reprovag¢ao.

e O estudante deverd encaminhar seu pleito devidamente instruido ao
Conselho de Curso em prazo de até 10(dez) dias Uteis a partir do inicio do
semestre letivo.



1 - ORIENTAGOES GERAIS AOS DISCENTES PARA SOLICITAGAO DE
APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS
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Para solicitar aproveitamento de disciplinas, o discente deverd comprovar,
através do histérico escolar e dos programas de disciplinas, os conteudos e a
carga hordria cursada na instituicdo de origem.

Figura 1 - Solicitagdo de aproveitamento de disciplinas

e Ensino Q') Pesquisa % Extensdo ; Monitoria ¥+ Agbes Associadas BBiblioteca : Bolsas
Consultar Minhas Notas

Consultar Indices Académicos
Emitir Atestado de Matricula
Emitir Historico
Emitir Declaragao de Vinculo
Emitir Declaragao de Forma de Ingresso

Avaliagbes Académicas >
Matricula On-Line >
Solicitagées de Ensino Individual >
Solicitagbes de Turma de Férias >
Trancamento de Matricula >
Trancamento de Matricula Institucional >

Cancelamento de Vinculo Institucional

Aproveitamento de Disciplinas 4 Solicitar Aproveitamento de Disciplina

LI Acompanhar Aproveitamentos de Disciplinas

Atividades Complementares >

Os pedidos de aproveitamento de disciplinas deverdo obedecer aos prazos
constantes no calenddrio académico. As disciplinas que o discente estiver
maftriculado sé poderdo ser solicitadas nos primeiros cinco dias do semestre
letivo.



Figura 2 - Formuldrio de solicitagcdo de aproveitamento de disciplinas

PoRTAL DO DISCENTE > SoLICITAR APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

RESOLUGAO CONSEPE/UFERSA N° 004/2014
Estabelece normas sobre o aproveitamento de disciplinas na UFERSA

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE DIScIPLINA

Discente:

Componente Curricular i‘! : Nenhum componente curricular selecionado para aproveitamento.

Sigla da instituigao de origem: [:,

Reconhecimento do curso de origem ({): [

Histérico da Instituicdo de Origem @: l Escolher arquivo  Nenhum arquivo selecionadq

Comprovagdes %: Nenhuma comprovagéo informada.

DECLARO ESTAR CIENTE DO COMPROMISSO EM HOMOLOGAR TODA A DOCUMENTAGAO NA SECRETARIA DO
DEPARTAMENTO RESPONSAVEL PELA DISCIPLINA.

O formuldrio deverd ser preenchido com as informacdes contidas no histérico
escolar do curso de origem. No campo das comprovacdes deverdo ser
inseridos os programas das disciplinas cursadas.

O discente poderd inserir mais de uma comprovacdo para o aproveitamento
de uma Unica disciplina na UFERSA. A nota final serd a média aritmética de
todas as comprovagoes.

Figura 3 - Buscar disciplina

Curriculo; ENGENHARIA CIVIL ~
Campus: MOSSORO - Turno: Matutino e Vespertino

COMPONENTES CURRICULARES PARA APROVEITAMENTO

3° Semestre

Carga

Codigo Disciplina Hoiaiin

INTRODUCAO AS FUNCOES DE VARIAS VARIAVEIS :
EXA0117 (1200122) 60 (5 )

50 Semestre

. SR Carga

Codigo Disciplina Horaria

ACS0595 ADMINISTRACAO E EMPREENDEDORISMO 60
8° Semestre

Carga

Codigo Disciplina Horaria

AMB1064 ESTRUTURAS DE ACO 60

A disciplina a ser aproveitada deverd constar na Estrutura Curricular. Ndo serd
permitido solicitar aproveitamento de disciplinas que ndo sejam ofertadas pelo
curso que o discente estiver matriculado.



Figura 4 - Enviar solicitagdo para homologagado

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Discente
Componente Curricular ] EXA0117 - INTRODUCAO AS FUNCOES DE VARIAS VARIAVEIS (1200122) - CH: 60
Arquivo do Histérico Memorando Eletrdnico - SIPAC (1).pdf o

Disciplina Carga Horaria | Nota | Ano/Periodo | Opgoes

Meteriais de Construgdo

HONice d} Arquivo: Memorando Eletronico - SIPAC (1).pdf

60 10.0 2017.2 (7]

Total da carga horaria e média das notas: 60 10.0

DECLARO ESTAR CIENTE DO COMPROMISSO EM HOMOLOGAR TODA A DOCUMENTAGAO NA SECRETARIA DO CENTRO RESPONSAVEL PELO

CURSO.
‘ Enviar Solicitacaol] | Cancelar

Enviada a solicitacdo, o discente deverd comparecer a secretaria do curso
para homologacdo. A documentacdo original s6 deverd ser levada nos casos
em que a documentacdo ndo apresente verificacdo digital. Apds a
conferéncia, o secretdrio encaminhard o pedido para o professor da disciplina.

Figura 5 - Acompanhar solicitagoes

Os status das solicitacdes de aproveitamento de disciplinas serdo
acompanhados afravés do SIGAA:

SOLICITAGOES DE APROVEITAMENTO DE DiscipLinas (20)

Componente Curricular Data da Solicitagao Situagao Histoérico Opgoes
ACS0252 - CONTABILIDADE INTRODUTORIA (1200623) - 60 25/04/2019 - 22:50 INDEFERIDA \5 =) Q
PARECERES
Data da Data do - 2
ST o Responsavel Parecer Observacoes

' A ementa e os contelidos da disciplina ja cursada, ndo atendem com propriedade aos requisitos da disciplina de

26/04/2019 29/04/2019 ! INDEFERIDO Contabilidade Introdutéria, além do mais, a Contabilidade sofreu algumas modificacdes apds esse periodo

10:56 09:46 i principalmente com o advento dos CPCs. Acredito ser necesséario a discente cursar a disciplina, tendo em vista a
base da mesma para o andamento do curso como um todo.

Componente Curricular Data da Solicitagcdao Situagao Histérico Opgoes
ACS0409 - DIREITO EMPRESARIAL (1200759) - 60 07/05/2019 - 15:13 DEFERIDA 3 5 ®
Componente Curricular Data da Solicitagao Situagao Histérico Opgoes
ACS0694 - EMPREENDEDORISMO - 30 10/05/2019 - 15:10 SUBMETIDA \‘JS = l_l] 0—
Componente Curricular Data da Solicitagdao Situacdo Histérico Opgoes
ACS0691 - PLANEJAMENTO ESTRATEGICO - 30 10/05/2019 - 15:47 ENCAMINHADA \5 1 0—
Componente Curricular Data da Solicitagao Situagao Historico Opgoes
ACS0273 - ETICA E LEGISLACAO PROFISSIONAL (1200646) - 30 07/05/2019 - 15:34 Bkl 8 3 R

Submetida: aguardando homologacdo pela secretaria do curso;

Encaminhada: secretdrio homologou e enviou para o professor analisar;
Deferida: disciplina aproveitada constando no histérico escolar com a situacdo
cumpriu;

Indeferida: consultar justificativa do indeferimento clicando no icorie®;
Pendente de complementagdo: consultar plano de complementacdo a ser
realizado.



2 — ORIENTACOES GERAIS AOS SECRETARIOS DE CURSO PARA PROCEDIMENTOS DE
SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

O acesso se dard pelo portal
. coordenador de graduagdo.

Para verificar e encaminhar as solicitacdes de aproveitamento de disciplinas, o
secretdrio de curso deverd acessar o SIGAA no Portal Coordenacdo de
Graduacdo.

Figura 6 - Encaminhar solicitagoes

&'Aluno ~ Turmas Relatérios A Consultas {2 Estagio

Consulta Avancada
.. Atualizar Dados Pessoais
.. Atualizar Dados Pessoais de Ingressantes
Discente com NEE >

* Exportar Planilha de Notas do Semestre

Encaminhar Solicitagoes de Aproveitamento de Disciplina

O secretdrio consultard as solicitacdes enviadas pelos discentes através dos filtros
de busca. O discente deverd apresentar a documentacdo necessdria para
conferéncia das informacdes inseridas no SIGAA.

O encaminhamento das solicitacdes sé serd realizado apds a confirmacdo dessas
informacodes.



Figura 7 - Indeferir solicitagdo de aproveitamento de disciplina

X
Discente:
Curso: CIENCIAS CONTABEIS
Campus: MOSSORO
Turno: Noturno
Componente Curricular: ACS0694 - EMPREENDEDORISMO - CH: 30
Parecer: INDEFERIR

Indeferir Solicitagdo | Cancelar

ApsGs a andlise das informagcdes e dos documentos inseridos pelo discente, o
secretdrio poderd indeferir o pedido caso haja alguma incompatibilidade na
solicitacdo. Deverd ser dada uma justificativa para ciéncia do discente.

Figura 8 - Encaminhar solicitagoes

BUSCAR SOLICITAGOES DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

Matricula do Discente:
Ano/Periodo:
Curso:  -- SELECIONE UM CURSO -- B
Departamento:  -- SELECIONE -- B

status: [suBneTIon

Buscar Solicitagdes = = Cancelar

SOLICITAGOES DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS (1)

Discente | Componente Curricular ‘ Data ‘ Situacdo | Operagoes
Nome: INTRODUCAO AS FUNCOES DE VARIAS VARIAVEIS (1200122) 13/02/2019 i
Codigo: EXAO117 05 | SUBMETIDA SBERMT

Carga Horaria: 60

\43 | Histérico anexado | [ | Visualizar comprovagdes

| *l Cancelar solicitagcao | » | Encaminhar solicitagao | Q Visualizar pareceres

As solicitacdes enviadas ao secretdrio ficardo com status submetida até o seu
encaminhamento para o docente que analisard o pedido.



Figura 9 - Envio da solicitagdo ao docente

ENCAMINHAR SOLICITAGAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Discente:
Componente Curricular: EXA0117 - INTRODUCAO AS FUNCOES DE VARIAS VARIAVEIS (1200122) - CH: 60

Docente 5 Atendidos
atendimento
ANTONIO RONALDO S-iOMES GARCIA p— p—
© DEPARTAMENTO DE CIENCIAS NATURAIS, 0 (o]
MATEMATICA E ESTATISTICA
Encaminhar para: FABRICIO DE FIGUEBEDO OLIVEIRA
© DEPARTAMENTO DE CIENCIAS NATURAIS, 0 0

MATEMATICA E ESTATISTICA

JACKSON JONAS SILVA COSTA
> DEPARTAMENTO DE CIENCIAS NATURAIS, 0 0
MATEMATICA E ESTATISTICA

Encaminhar Cancelar

Aparecerdo os docentes cadastrados na disciplina que estd sendo ofertada.

Figura 10 - Encaminhar disciplina nao ofertada

ENCAMINHAR SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Discente:
Componente Curricular: ACS0803 - CONSULTORIA ORGANIZACIONAL - CH: 60

N3o existem turmas abertas com esta disciplina ou equivalentes
Encaminhar para: neste semestre. Entre em contato com o chefe do departamento para
que ele realize a distribuigdo.

Cancelar | | Encaminhar |

Em caso de ndo haver docente cadastrado na disciplina o chefe do
departamento deve ser notificado pelo secretdrio do curso para proceder com a
escolha do docente que analisard o pedido.

Figura 11 - Escolher docente de disciplina nado cadastrada no curso

ENCAMINHAR SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA

Discente:
Componente Curricular: ACS0579 - COMUNICACAO EMPRESARIAL - CH: 60
Encaminhar para: [

Cancelar Encaminhar

O Chefe ou secretdrio de departamento deverd consultar e encaminhar para um
docente na UFERSA apto a atender a solicitacdo.



3 - ORIENTAGOES GERAIS AOS DOCENTES PARA ATENDIMENTO DAS SOLICITAGOES
DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS
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O docente receberd uma notificacdo comunicando que foi enviada uma
solicitacdo de aproveitamento de disciplina para ser analisada.

Figura 12 - Analisar solicitagcoes

% Ensino ,') Pesquisa % Extensdo Q- Acdes Integradas = C

Orientagdo Académica - Graduagao »
Orientagoes Pos-Graduagao »
12 Estégios »
Analisar Solicitagoes de Aproveitamento de Disciplinas
PAP »

Os docentes serdo comunicados através de e-mail sobre o encaminhamento dos
pedidos de aproveitamento de disciplinas a serem analisados.

As solicitacdes deverdo ser atendidas em prazo mdaximo de sete dias apds o
recebimento da notificacdo.



Figura 13 - Buscar solicitagoes

BUSCAR SOLICITAGOES DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS
Matricula do Di

Status: | ENCAMINHADA y
Bioca ENCAMINHADA
DEFERIDA

INDEFERIDA
Discente Componente Curricular Data Situagao Operagoes
Nome: PESQUISA E PLANEJAMENTO MERCADOLOGICO NO
AGRONEGOCIO 04/06/2019 % -
Codigo: ACS0690 13:45 ENCAMINHADA \‘5 j ‘ g Q
Carga Horaria: 30
\13 | Histérico anexado I =] |Visua|izar comprovagdes |

‘ | Devolver para redistribui¢ao | _lj‘_l I Emitir parecer | Q | Visualizar pareceres |

Para atendimento das solicitacdes recebidas, o docente deverd buscar pelo
status de encaminhada. Em seguida analisar o processo e emitir o parecer.

Figura 14 - Devolver para redistribuigao

DEVOLUCAO DE APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA PARA
REDISTRIBUICAO

Discente:
Curso: INTERDISCIPLINAR EM CIENCIA E TECNOLOGIA.
Campus: MOSSORO
Turno: Noturno
Componente Curricular: AMB0O301 - INSTALACOES ELETRICAS (1200343) - CH: 60

Justificativa da
devolucgao:

Devolver processo Cancelar

O docente deverd informar uma justificativa pelo ndo atendimento da
solicitacdo.

Figura 15 - Complementagao

SOLICITAGOES DE APROVEITAMENTO DE DiscipLINAs (1)

Discente Componente Curricular Data Situacdo Operagoes
Nome: INSTALACOES ELETRICAS
(1200343) 21/05/2019 PENDENTE DE 2 [ [~
Cddigo: AMB0301 15:30 COMPLEMENTACAO ‘ﬁ 0 ‘E]J Q

Carga Horaria: 60

Em caso de complementacdo, deverd ser informado o plano de
complementacdo no campo justificativa.

Apods o prazo dado para readlizacdo da complementacdo o docente deverd
informar o parecer final: deferido ou indeferido.



4 - DISPOSICOES FINAIS

Orientamos aos discentes, secretdrios ou responsdveis pela homologacdo das
solicitacoes e docentes a leitura da RESOLUCAO/CONSEPE N °004/2014, de 13 de
junho de 2014, para ciéncia das normas sobre aproveitamento de disciplinas na
UFERSA.

Somente serdo aceitos documentos autenticados pela instituicdo de ensino
superior de origem ou com autenticacdo eletrénica.

Orientamos aos discentes que observem o preenchimento correto do formuldrio
de solicitacdo. As informacdes com relacdo a ano/periodo, carga hordria, nota e
nome da disciplina cursada deverdo estar de acordo com a documentacdo
anexada.

Mossord, 07 de junho de 2019.



